
 

  

ขั้นตอนการเข้าใช้งาน การช าระเงิน 

การ Download ใบเสร็จรับเงิน 

ระบบลงทะเบียนประชุมวิชาการ 



 

1. เมื่อผู้เข้ารว่มประชุม ลงทะเบียนส าเร็จ ระบบจะส่งอีเมลไปยังผู้เข้าร่วมประชุม เพื่อแจ้งการตอบรับการลงทะเบียน  

2. ระบบจะส่งรหัสผ่าน  และ Link ส าหรับการเข้าสู่ระบบไปยังผู้เข้าร่วมประชุม โดย Link จะแตกต่างกันในแต่ละงานประชุม 

 

3. หรืออีกชอ่งทางที่สามารถเข้าได ้คือเมนู “ลงชื่อเข้าใช้” 
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4. ผู้เข้ารว่มประชุมสามารถกรอกข้อมูล อีเมล และ รหัสผ่าน ที่ได้จากอีเมลตอบรับการลงทะเบียน เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

5. หากข้อมลูถูกต้อง ระบบจะแจ้ง “ส าเร็จ” ดังภาพ 
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6. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ จะแสดงผลข้อมูลการลงทะเบียน และเมนูด้านซ้ายมือ ที่ไม่สามารถใช้งานได้ จนกว่าจะช าระเงินและผ่านการตรวจสอบจาก

เจ้าหน้าที่ 

7. ข้อมูลประกอบด้วย ชื่อ – นามสกุล, อีเมล, ประเภทผู้เข้าร่วมที่ลงทะเบียน, สังกัด, ค่าลงทะเบียน, การช าระเงิน, สถานะการลงทะเบียน, CPE 

8. เมื่อท่านด าเนินการช าระเงิน ผ่านช่องทางต่างๆ เช่น ผ่านเคาท์เตอร์ช าระเงินที่ธนาคาร, การโอนเงินผ่านระบบออนไลน์ หรือ Application ให้ท่านเก็บ

หลักฐานการโอนเงินไว้ในรูปแบบไฟล์ นามสกุล jpg, jpeg, png หรือ pdf ด้วยวธิีการถ่ายภาพให้ชัดเจน การสแกนผ่านเครื่องสแกน หรือท่านใดที่ช าระ

ผ่าน Application ระบบจะบันทึกรูปภาพหลักฐานการช าระเงนิไว้ในที่โทรศัทพ์ของท่าน 

9. คลิกที่ปุ่ม “โอนเงินหรือช าระเงินผ่านเคาท์เตอร์” เพื่ออัพโหลดหลักฐานการช าระเงิน 
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10. เลือกไฟล์รูปภาพที่ท่านได้บันทึกไว้ก่อนหน้านี้ 

11. กรอกข้อมูล การออกใบเสร็จ รายละเอียดต่างๆ ในช่อง “ออกใบเสร็จส าหรับ” เพื่อใช้เป็นข้อมลูในใบเสร็จ และคลิกที่ปุ่ม “Upload” 

 

12. หากข้อมูลถูกต้อง ระบบจะแจ้งว่า “Upload ส าเร็จ”  
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13. ในช่องการช าระเงิน จะปรากฏ “หลักฐานการช าระเงิน” ขึ้นมา ท่านสามารถคลิกตรวจสอบได้ 

 

14. เมื่อผ่านการตรวจสอบหลักฐานการช าระเงินจากเจ้าหน้าที่ ระบบจะมีอีเมลแจ้งเตือน ไปยังผู้ลงทะเบียน “การช าระเงินส าเร็จ” 
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15. สถานะการลงทะเบียนจะเปลี่ยนเป็น “สมบูรณ”์ CPE จะขึ้นให้ท่านทราบเป็นค่าประมาณการ ซึง่หากผ่านการจัดประชุมเรียบร้อยและผ่านการ

ตรวจสอบการเข้าร่วมประชุมอีกครั้ง ท่านจึงจะได้รับ CPE  
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16. ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถ Download ใบเสร็จรับเงิน Electronic ได้ที่เมนู “ใบเสร็จรับเงิน” และคลิกที่ปุ่ม “Download ใบเสร็จรับเงิน” จะได้เป็น

ไฟล์นามสกุล PDF ขั้นตอนนี้จ าเป็นต้องช าระเงินและผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ก่อนจึงจะสามารถ Download ใบเสร็จรับเงินได้ 
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17. หากข้อมูลในใบเสร็จรบัเงินไม่ตรง หรือ ใช้งานไม่ได้ในการเบิกจ่ายเงินจากต้นสังกัด ท่านสามารถเข้ามาแก้ไขข้อความ “ได้รบัเงินจาก” ได้ที่เมนู 

“แก้ไขใบเสร็จรับเงิน” ข้อมูลจะถูกแก้ไขใบเสร็จ ขั้นตอนนี้จ าเป็นต้องช าระเงินและผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ก่อนจึงจะสามารถ แก้ไขข้อมูล 

“ได้รับเงินจาก” ในใบเสร็จรับเงินได้ 
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18. เมนู “ประกาศนียบัตร” ผู้เข้าร่วมประชุมจะสามารถเข้า Download ประกาศนียบัตรได้ เมื่องานประชุมเสร็จสิ้นและผ่านกระบวนการต่างของการ

ประชุม หากคลิกที่เมนู “ประกาศนียบัตร” ก่อน จะมีข้อความแจ้งเตือนว่า “รอการอนุมตัิหลังจากการประชุม” 
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